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Verplichte registratie vestigingseenheden 

  

In de applicatie erkenningen1 kunnen organisaties die vergund, erkend en/of geregistreerd zijn een 

aantal van hun gegevens inkijken en beheren en moeten ze deze gegevens up-to-date houden.   

De correcte en actuele registratie van vestigingseenheden is essentieel voor uw organisatie en voor 

het VAPH. In het luik sites in Mijn VAPH zijn recent aanpassingen gebeurd waarbij enkele velden ook 

verplicht in te vullen zijn. Via deze infonota doen wij daarom een oproep om al de 

vestigingseenheden in de databank te verifiëren, actualiseren en/of accuraat te registreren.  

 

Wat is een vestigingseenheid? 

Het BVR vergunnen (besluit van de Vlaamse Regering van 24 juni 2016 houdende het vergunnen van 

aanbieders van niet-rechtstreeks toegankelijke zorg en ondersteuning voor personen met een 

handicap) definieert een vestigingseenheid2 als een plaats die men geografisch kan identificeren door 

een uniek adres, waar ten minste een activiteit van de vergunde zorgaanbieder wordt uitgeoefend of 

van waaruit de activiteit wordt uitgeoefend.  

 
1 Meer informatie over het openstellen van de applicatie erkenningen vindt u in infonota INF/20/178: 
www.vaph.be/documenten/infonota-inf20178-het-openstellen-van-de-applicatie-erkenningen 
2 In de applicatie erkenningen wordt de term ‘site’ gebruikt voor een geregistreerde vestigingseenheid. Een 
uitbatingsplaats is de term die Zorginspectie hanteert en staat synoniem voor een vestigingseenheid. 
 

http://www.vaph.be/documenten/infonota-inf20178-het-openstellen-van-de-applicatie-erkenningen


 

 

 

Een uniek adres betekent dat er niet meerdere vestigingseenheden op hetzelfde adres kunnen zijn. 

Met een activiteit op een site bedoelen we collectieve ondersteuning of als het gaat over individuele 

ondersteuning,  dan registreert u het adres waar een begeleider ambulante een-op-een 

ondersteuning biedt of van waaruit een begeleider vertrekt om mobiele ondersteuning te bieden. 

Individuele privé-adressen van gebruikers worden niet geregistreerd.  

 

Een vestigingseenheid moet geregistreerd worden wanneer er minstens drie maanden een activiteit 

wordt uitgeoefend. Bijgevolg moeten ook tijdelijke vestigingseenheden geregistreerd worden.  

 

Als u twijfelt over een vestigingseenheid, probeer dan een gedegen beslissing te maken over de 

registratie ervan. 

 

Wie moet de vestigingseenheden registreren?  

Voor elke organisatie die vergund, erkend en/of geregistreerd is door het VAPH is de registratie van 

vestigingseenheden mogelijk. 

 

De registratie is verplicht voor vergunde zorgaanbieders (VZA). Ook multifunctionele centra (MFC) en 

diensten rechtstreeks toegankelijk hulp (RTH) moeten hun vestigingseenheden registreren. 

Ouderinitiatieven (OIN) en groenezorginitiatieven (GZI) kunnen dit ook doen om zo hun aanbod 

kenbaar te maken op Zorgwijs. Voor de berekening van het VIPA-forfait is het eveneens noodzakelijk 

dat de vestigingseenheden worden geregistreerd.  

 

Waarom registreren? 

Zoals bepaald in het BVR vergunnen (24/06/2016) moet een vergunde zorgaanbieder elke 

vestigingseenheid registreren in de webapplicatie die het agentschap daarvoor ter beschikking stelt.  

  

Als subsidiërende entiteit is het belangrijk om op de hoogte te zijn van de verschillende locaties waar 

personen met een handicap ondersteund worden. Dat is noodzakelijk voor 

rapporteringsverplichtingen, zoals onder andere de rapportage aan de Raad van Europa. De 

registraties van zorggebruikers worden aan de juiste vestigingseenheid verbonden. Dat is belangrijk 

om snel te kunnen ingrijpen bij incidenten of momenten van crisis (bijvoorbeeld bij een brand of een 

pandemie). In het bijzonder is het correct vastleggen van de vestigingseenheden voor organisaties die 

gebonden zijn aan de kwaliteitsvoorwaarden uit het BVR kwaliteit van 4 februari 2011, ook nodig in 

het kader van zorginspecties.  

 

Zorgwijs  

Het is ook mogelijk om deze gegevens vanuit de webapplicatie te laten doorstromen naar Zorgwijs.  

Zorgwijs is een platform van PVBwijzer vzw in samenwerking met het VAPH waarbij gegevens van 

organisaties gebundeld en gedeeld worden.  Gebruikers krijgen hiermee een neutraal, duidelijk en 

actueel overzicht van het zorgaanbod voor personen met een persoonsvolgend budget, gebruikers 

van rechtstreeks toegankelijk hulp en in de toekomst ook voor minderjarigen met een 

ondersteuningsnood. Zo kunnen potentiële nieuwe gebruikers gemakkelijk geschikt aanbod 

terugvinden. 

https://www.zorgwijs.be/index


 

 

Er is nu in Zorgwijs ook voorzien dat er specifiek aanbod voor de doelgroep van de minderjarigen kan 

worden ingegeven. Dat zal pas publiek gemaakt worden wanneer er voldoende aanbod geregistreerd 

is. Vandaar doen we ook een oproep aan RTH-ondersteuners (specifiek voor minderjarigen) en 

multifunctionele centra (MFC) om ook hun sites en aangeboden ondersteuning te laten 

doorstromen naar Zorgwijs. Er zal aangeduid kunnen worden of er verblijf, schoolaanvullende/ 

schoolvervangende dagopvang of begeleiding wordt aangeboden. Zo kunnen minderjarige 

zorggebruikers en hun netwerk binnenkort ook op Zorgwijs zoeken naar de gepaste ondersteuning in 

hun buurt.  

U kan ook uw aanbod kenbaar maken op het Waarderingsplatform, het platform dat gebruikers 

uitnodigt  om hun waardering online te delen, en dat voor organisaties binnen de vier betrokken 

sectoren (namelijk ouderenzorg, kinderopvang, jeugdhulp en personen met een handicap). Ook 

daarvoor stromen de geregistreerde gegevens vanuit Zorgwijs door. Vandaar de noodzaak om de 

gegevens in de webapplicatie correct te registreren. 

 

De individuele dienstverleningsovereenkomsten (IDO)  

In de geïntegreerde registratietool (GIR) moet de IDO worden geregistreerd. De overeenkomsten met 

collectieve ondersteuning moeten gekoppeld worden aan de vestigingseenheid waar het grootste 

deel van de ondersteuning plaatsvindt. Bij elke overeenkomst is er een veld waar u via drop down de 

door u geregistreerde vestigingsplaats(en) kan selecteren.  Vanuit de GIR is er een rapport beschikbaar 

waarin de  overeenkomsten met de gebruikers en de gekoppelde vestigingseenheden in een 

oogopslag zichtbaar zijn.  

 

Waar registreren? 

De registratie van de vestigingseenheden gebeurt in een webapplicatie van het VAPH, het E-loket 

‘Mijn VAPH’. U kunt direct inloggen via mijn.vaph.be en daar inloggen met de hoedanigheid van 

medewerker subsidie-eenheid (SE).  

Een handleiding hierover is beschikbaar via www.vaph.be/documenten/handleiding-sites. 

 

Hoe registreren? 

De organisatie gaat hiervoor naar het luik ‘Sites’ in Mijn VAPH. De benaming van sites wordt in de 

webapplicatie gebruikt als synoniem voor vestigingseenheid. ‘Ga naar sites’ verwijst de organisatie 

naar een overzicht waar alle sites van de organisatie geregistreerd staan en waar sites toegevoegd 

kunnen worden.  

 

Per site zal er nagegaan moeten worden of de gegevens correct zijn en moeten de erkende activiteiten 

en de aangeboden ondersteuning worden aangeduid. Er kan maar één uniek adres behouden worden. 

Indien er andere gelijkaardige adressen werden geregistreerd, die niet terug te vinden zijn in be.stat3, 

dan zullen deze verwijderd moeten worden.  

 

 

 

 

 
3 be.STAT is onderdeel van Statbel, het Belgische statistiekbureau.  

https://mijn.vaph.be/
https://www.vaph.be/documenten/handleiding-sites


 

In het site-luik zal u nu drie tabbladen terugvinden: 

 

1. Erkenningsgegevens 

In het eerste tabblad staan de ‘erkenningsgegevens’. Voor de registratie en verificatie van de 

site moeten volgende velden verplicht ingevuld worden: 

 

● Beschikbaarheid van de site 

Hier kan ingegeven worden tot wanneer een site in gebruik is. Automatisch zal de 

begin- en einddatum van de erkenning worden ingevuld. Dit kan aangepast worden 

wanneer bijvoorbeeld een site zal sluiten of tijdelijk van aard is.  

Wanneer op een site enkel tijdelijk (minstens 3 maanden) activiteiten worden 

uitgeoefend, moet ook deze worden geregistreerd.  

● Naam van de site/vestigingseenheid 

● Adres 

● Erkende activiteiten  

Hier worden alle activiteiten getoond waarvoor u als organisatie erkend bent. U duidt 

hier aan welke activiteiten op de site worden aangeboden.  

● Aangeboden ondersteuning 

Hier wordt de ondersteuning aangeduid die op die site wordt aangeboden.  

Een MFC duidt dagondersteuning aan wanneer er schoolaanvullende/ 

schoolvervangende dagopvang wordt geboden, woonondersteuning wanneer er 

verblijf wordt geboden.  

 

2. Foto’s 

Hier is het mogelijk om foto’s toe te voegen die verschijnen op Zorgwijs. 

 

3. Zorgwijs 

Hier kan u aanduiden om de erkenningsgegevens te laten doorstromen naar Zorgwijs. 

Daarnaast kan u een extra beschrijving, contactgegevens en linken naar de website m.b.t. 

woon- en leefkosten, kwaliteit en klachten toevoegen.  

 

Tegen wanneer registreren?  

De correcte registratie van alle vestigingseenheden is een belangrijke opdracht voor organisaties die 

vergund, erkend en/of geregistreerd zijn door het VAPH. Daarom werd dit een verplicht in te vullen 

veld, waarbij we verwachten dat alle organisaties hun vestigingseenheden ingeven, verifiëren en/of 

actualiseren voor 1 oktober 2024.  

 

Wij danken u voor uw medewerking. 

 

 

 

 

 

James Van Casteren 

Administrateur-generaal 


